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Amag

Bu rehber ile 29/12/2012 tarihli ve 28512 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Is
Saglig1 ve Glivenligi Hizmetleri Yonetmeligi hiikiimlerince ortak saglik ve giivenlik birimi yetkisi talep
eden tiizel kigilerin bagvuru dosyalarinin hazirlanmasi asamasinda dikkat edilmesi gereken hususlarin

acgiklanmasi amaglanmustir.

Dayanak

Bu rehberin hazirlanmasinda 29/12/2012 tarihli 28512 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiirtirliige
giren Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi esas alinmistir.

Tesekkiir

Rehberin hazirlanmasinda emegi gecen Yetkilendirme Daire Baskanligi personeline tesekkiirlerimizi

sunariz.
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iSG-KATIP’te izlenecek yol

E-devlet araciligi ile yapilacak basvurularda dikkat edilecek hususlar:

Basvuru sahibi tiizel kisilige ait bir SGK sicil numarasi
aliniz.

Sahip oldugunuz SGK sicil numarasina ait e-bildirge
yetkilinizi atayiniz/dogrulayiniz.

E-bildirge yetkilinize ait bir e-1mza/mobil imza
temin ediniz.

Basvuru dosyanizda olmas1 gereken evraki hazirlayimiz.

E-bildirge yetkiliniz ile ISG-KATIP iizerinden bagvurunuzu
yapiniz.

Dosya incelemeniz elektronik ortamda yapilacak olup

eksikliklerinize dair geri bildirimleri ISG-KATIP

iizerinden takip edebilirsiniz.




OSGB yetkisi almak i¢in basvuruda bulunacaklarin 29/12/2012 tarihli ve 28512 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Is Sagiligi ve Giivenligi Hizmetleri
Yonetmeligi gercevesinde agagidaki belgeleri “Aciklama” kisimlara dikkat edecek sekilde
hazirlayarak ISG-KATIP iizerinden basvurmalar1 gerekmektedir.

Not: Asagida belirtilen evraklarin tiimiiniin suretlerinin taranmasi ile Genel
Miidiirligiimiize basvurulmasi gerekmektedir. Taranan evraklarin her birinin tek bir pdf
dosyasi seklinde taranmasi ve dosya boyutunun 2 MB iizerinde olmamasina dikkate ediniz.

Yiiklenecek dosya isimlerinde Tiirk¢e karakter bulunmamalidir (Orn. Basvuru Yazisi).




Ortak saglik ve giivenlik birimlerinin yetkilendirilmesi

OSGB tarafindan yetki belgesi almak amaciyla yapilan |
basvuru Genel Miidiirliikce en ge¢ 10 is giinii icinde
incelenir,

|
Basvuru dosyasindaki eksikliklerin tamamlanmasi i¢in en
fazla 45 giin verilir.

| Eksiklikler tamamlandiktan ve 673 sayili KHK'nin 9 uncu |

maddesi kapsaminda yapilan sorusturmadan olumlu sonug
geldikten sonra belge ticreti istenir.

|
Belge iicreti yatirildiktan sonra en ge¢ 20 is giinii iginde
yerinde inceleme yapulir.

|
Yerinde inceleme islemlerinde tespit edilen eksikliklerin
giderilmesi i¢in en fazla 45 giin siire verilir.

Belirlenen siirelerde eksiklikler giderilmez ise dosya iade |
edilir ve iadeden itibaren bir yil boyunca yapilan
basvurular, bir yilin tamamlanmasina kadar askiya alinir.




Basvuru yazisinin uygunlugu
Say1:
Konu: OSGB Yetki Talebi
AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI

IS SAGLIGI VE GUVENLIGI GENEL MUDURLUGUNE

.............. (TSG’de gecen tam unvan) unvani ile kurmus oldugumuz ve
(numarataj belgesinde gecen adresin tamam) adresinde bulunan sirketimize Ortak
Saglik ve Giivenlik Birimi yetkisi verilmesini talep etmekteyiz. 29/12/2012 tarihli ve 28512
sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren s Sagligi ve Giivenligi Hizmetleri
Yonetmeliginin 16 nc1 maddesi geregince istenen belgeler ek olarak sunulmustur.

Gereginin yapilmasini arz ederim.

3 Basvuran kisinin ismi ve 1slak imzas1 (Imza Tarih... /... /.....

sirkiilerinde ~ yer  alan  kisinin  imzalamasi . o
gerekmektedir.) Isim Soyisim

Kase ve Imza

Ek listesi:

Ek-1: Ticaret Sicil Gazetesi sureti,

Ek-2: imza sirkiileri (noter onayli sureti),

Ek-3: Kuruculari/Ortaklari belirtir taahhiitname,
Ek-4: isyeri hekimi ile yapilmis 1slak imzali tam zamanli is akdi,

Ek-5: is giivenligi uzmani ile yapilmis islak imzal tam zamanl is akdi,

Ek-6: Diger saglik personeli ile yapiimig islak imzali tam zamanli is akdi,

Ek-7: Sorumlu mudurin kabul serhli gérevlendirme yazisi (tarih ve imzalar olmali),

Ek-8: Yapi kullanma izin belgesinin asli veya onayli 6rnegi,

Ek-9: Ada, pafta, parsel bilgilerinin yer aldigi numarataj veya adres tespit belgesinin asli veya onayli 6rnegi,
Ek-10: Kira sdzlesmesinin ash ya da onayli 6rnegi (numarataj/adres tespit belgesindeki adres ile ayni)
Ek-11: Tapu senedinin onayli sureti veya intifa hakki
belgesi

Ek-12: 1/100 6lgekli plan (ing tek., ing mih.,mimar
tarafindan onayli)

Ek-13: Yangin raporunun ash ya da onayli 6rnegi 4 Dilekcede yer alan SGK sicil numarasinm ISG-
(numarataj/adres tespit belgesindeki adres ile KATIP'te bagvuru yaptiginiz SGK ile ayni oldugunu
uyumlu) kontrol ediniz.

Ek-14: Kat maliklerinin oy birligi ile aldigi karar 6rnegi Fatura islemleri igin vergi dairesi ve vergi no gereklidir.

{yer tapuda mesken olarak kayith ise) Yerinde inceleme igin iletisim bilgileri belirtimelidir.
Ek-15: KEP Alici Aktivasyon Sozlesmesi TEBLIGAT ve KEP ADRESI mutlaka yazilmahdir.

TEBLIGAT ADRESI:.......cccreune...
KEP ADRESI: ................. (ilgili KEP adresinin aktif oldugunu ve bu adres iizerinden tarafima
bildirim yapilabilecegini beyan eder, KEP lzerinden tarafima ulasmayan tebligatlardan dogabilecek

sorumlulugu pesinen kabul ederim.)
Sekil 1. Bagvuru yazisi sureti




Basvuru dilek¢esinde:

o

OSGB’nin unvani (Ticaret Sicil Gazetesi'nde
yazan unvanin tamami),

SGB’nin adresi (numarataj belgesinde yazan

adresin tamami),

Bagvuran kisinin ismi ve 1slak imzas1 (imza
sirkiilerinde yer alan kisinin ilgili belgeleri
imzalamas1 gerekmektedir),

Iletisim adresi, ulasilabilecek telefon numarasi,
elektronik posta adresi, vergi dairesi, vergi
numarasi, SGK Sicil Numarasi, bildirimlerin
yapilabilmesi igin tebligat ve kep adresi,

gibi bilgiler eksiksiz olmali ve basvuru amaci agik¢a belirtilmelidir.

KEP adresi, KEP alic1 aktivasyon sozlesmesi ve tebligat adresi bulunmayan
kurumlarin  bagvurulari  eksik  evrak  bildirimi  yapilamayacagindan
incelenmemektedir.

Ticaret Sicil Gazetesi

& OSGB yetki belgesi almak tizere miiracaat edecek firmalarin ticari sirket olarak tescil
edilmis olmalar1 zorunludur. Sahis isletmelerinin yapacagi basvurular kabul
edilmeyecektir.

& Ticaret Sicil Gazetesi Sureti (Ortaklarin/Yonetim Kurulu Uyelerinin Son Halini,
Faaliyet Alanlarini, Son Unvan ve Adresi I¢eren) boliimiine sirkete ait yayrmlanmis
Ticaret Sicil Gazetesi suretlerinin yiiklenmesi gerekmektedir.

e Ticaret Sicil Gazetesinde; amag ve konu kisminda: “ortak saglik ve giivenlik birimi
acmak/isletmek™, “is saglig1 ve giivenligi hizmetleri vermek™ vb. ibarelerin yer almasi
gerekmektedir.("Is saghign ve giivenligi konularinda damismanlik yapmak" ibaresi
kabul edilmemektedir. 6331 sayili Is Saghgi ve Giivenligi Kanununun yiiriirliige
girdigi 30/6/2012 tarihinden sonra TSG de amag konu yayimlatan ya da giincelleyen
OSGB’lerin 4857 sayil1 Is Kanununa atifta bulunarak is saglig1 ve giivenligi hizmeti

verecegini belirtmesi uygun degildir.)




&

&

)

Sirketin veya sirket kurucu/ortaklarinin/yonetim kurulu tiyelerinin yasakli durumda
olmamast (Kontrolii i¢in gilincel ortaklarin T.C. Kimlik Numarali tam listesi
yiikklenmelidir.(Sekil 2.)) gerekmektedir.
Sube agilislarinda amag¢ konunun bulundugu ve son ortaklarin yer aldigi Merkez
Ticaret Sicil Gazeteleri ve Sube Gazetesi’nin beraber yiliklenmesi gerekmektedir. Sube
acilisinda; merkez Gazetesi’nin ama¢ ve konu kisminda uygun ibare bulunmasi
durumunda ana sozlesmesindeki konulara atifta bulunulmasi uygundur. Sube
Gazetesinde ayrica amag konu yayinlatilacak ise; “ortak saglik ve giivenlik birimi
acmak/isletmek”, “is saglig1 ve giivenligi hizmetleri vermek™ vb. ibarelerin yer almasi
gerekmektedir.
Anonim sirketlerde kurucu/ortak olarak yonetim Kkurulu iiyeleri kabul
edilmektedir. Ilgili belgelerin buna gore diizenlenmesi gerekmektedir.
OSGB miiracaatlarinin incelenmesinde, OSGB’nin birden fazla bagimsiz béliimden
olugmasi durumunda Ticaret Sicil Gazetesi’nde sirket adresi olarak tek bagimsiz boliim

numarasinin yayinlatilmasi yeterli kabul edilecektir.

imza Sirkiileri

)

a

)

)

Sirket adina temsil ve ilzama vyetkili kisiyi gosteren imza sirkiileri bulunmasi
gerekmektedir.

OSGB adina Genel Miidiirliigiimiiz ile yapilan islemlerde bagvuruda teblig edilen imza
sirkiilerindeki imzacilarin disindaki imzalar kabul edilmeyecektir.

Imza yetkisinin miinferiden verilmesi durumunda tek bir kurucunun/ortagin/imzada
yetki verilen sahsin belgeleri imzalamas1 miimkiinken, miisterek yetkilerde Ticaret Sicil
Gazetesi’'nde/imza sirkiilerinde gecen imza yetkileri cercevesinde uygun kisilerin
belgeleri imzalamas1 gerekmektedir.

Imza sirkiilerinde imza yetkilerinin birinci, ikinci... derece seklinde smniflanmasi

durumunda bu siiflandirmalara dikkat edilmesi 6nem arz etmektedir.
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Kurucularin OSGB ac¢abilmesinin uygunlugu

&l Sirketin veya sirket kurucu/ortaklarinin/A. S’de yonetim kurulu iiyelerinin yasakli olup
olmadiginin tespiti i¢in Sekil 2. ‘de bir 6rnegi bulunan taahhiitnamenin sisteme

yiiklenmesi gerekmektedir.

AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI
IS SAGLIGI VE GUVENLIGI GENEL MUDURLUGUNE
TAAHHUTNAME

Ortak saglik ve giivenlik birimi yetkisi talep etmis olan ...................... (TSG’de gegen tam
unvan) unvanl sirketin sahibi/ortaklar/ A. S’de yonetim kurulu iiyeleri asagida yer almaktadir.
Bahse konu sirketin ve sirket sahibinin/ortaklarmin/ A. $’de yonetim kurulu iiyelerinin
29/12/2012 tarihli ve 28512 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Is Saghgi ve
Giivenligi Hizmetleri Yonetmeliginde gegen hususlardan dolayr yasaklihk durumu
bulunmamaktadir.

Geregini arz ederim.

imza/Tarih/Ad Soyad

Sahsin Ad-Soyadi T.C. Kimlik Numarast
Ortak Sirketin Unvani Ortak Sirketin Ticaret Sicil Numarasi,
Ticaret Sicil Miudirliigi, Vergi Daire

Numarasi

Sekil 2. Yasakli kurum/kurucu/ydnetim kurulu liyesi taahhiitname

11




Tam zamanl is s6zlesmeleri veya gorevlendirme belgeleri

Is s6zlesmelerinde (Sekil 3):

“TAM ZAMANLI” ifadesi,

OSGB’nin Ticaret Sicil Gazetesi'nde gecen
unvanminin tamami Ve numaratajda yer alan
adresin tamamu,

éPersonelin adi ve soyad1 ile T.C. Kimlik

Numarasi,

Yapilacak is (Ornek: is giivenligi uzmani, isyeri
hekimi, diger saglik personeli),

Ise baslayacag: “tarih/zaman”,

belirgin olarak ifade edilmelidir. Tam zamanli olarak ¢alisacak kisi sirket sahibi ya da ortag
ise Sekil 4’te bir 6rnegi yer alan “tam siireli olarak ¢alisacagina dair taahhiitname” yazmasi

gerekmektedir.

&1 Imzalanma tarihi olmayan sézlesmeler gegerli olmayacaktir.

& Sozlesmelerde isveren adina atilan imzalar imza sirkiilerindeki imza ile tutarli olmalidir.

s

Is soézlesmelerinde/Taahhiitnamelerde gecen unvamin Ticaret Sicil Gazetesi’nde
gecen unvan, adresin ise numaratajda yer alan adres ile aym olmasi
gerekmektedir.

o is s6zlesmelerinde belirtilen iicret asgari iicretin altinda olamaz.

12




TAM ZAMANLI is SOZLESMESI

5 ".Tam Zamanl" adresleri yazlt buliman igyeri (OSGB) ile caligan arasinda, tamamen kendi istek ve
UEIESNC R VY clirilen sartlarla “TAM ZAMANLI IS SOZLESMEST" vapirustr. Taraflar bundan
sonra “OSGBE cahsan” olarak anlacaktir.

1. TARAFLAR

6 TSG de gecen unvanin tamami Ve
numaratajda yer alan adresin tamam

O3GE

Utyarn OO

Adrest e [ Personelin adi ve soyadi ile T.C. Kimlik
numarast

CALTZAN

Ak soyad e e

Baba ads USRS

Dofum yeri ve wb e,
Teamet adrest e,

2. CALISANIN CALISMA YERI o Ioveremn/OSGR ML surlant apindely  degisik

yyetli de, tsveren veya veldlinin géstereced verler

9 Ise baglama 8 Yapilacak is (Ornek: is giivenligi

G2 VROV N STREST  : Bu is sodesmesi, . /) uzmani, igyeri hekimi, diger saglik
personeli) belirtilmelidir.

5 ISIPSASLAMA TARTHD ./ /...

6. DENEME SUREST : Deneme sires o ayder, Taraflar, bu siive ipinde 15 sézesmesini thbarsiz ve
tazminatsiz feshedebilitler

7. CALISMA SURELERI

Sekil 3. Tam zamanl i s6zlesmesi

13




AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANI GI

IS SAGLIGI VE GUVENLIGI GENEL MUDURLI4

6 TSG de gecen unvanin tamanf ve
numaratajda yer alan adresin tamamu,

5  "Tam Zamanl" TAAHHUTNAME
ibaresi yer almalidir.

oldugum .............. (TSG’de gecen tam unva [ Personelin  adi ve soyad1 ile JT.C.
olan ortaPsaglik ve giivenlik biriminde tam zamanli is giiven]i AR ESNITIREDIS
yardimci saglik personeli olarak gorev yapacagimi taahhiit ederim.

9 Imza tarihi olmalidir. Imza/Tarih/Ad Soyad

Sekil 4. Caligma taahhiitnamesi

OSGB sorumlu miidiiriiniin kabul serhli gorevlendirme yazisi

OSGB’de gorev alacak sorumlu miidiiriin ~ sirket  yetkilileri tarafindan
gorevlendirildigine ve Sorumlu miidiiriin gérevi kabul ettigine dair beyan1 ve 1slak imzasi
gerekmektedir (Sekil 5.). Tarihin bulunmadigi gorevlendirmeler kabul edilmeyecektir.
Gorevlendirmelerde gecen unvanin Ticaret Sicil Gazetesi’nde gecen unvan, adresin ise

numaratajda yer alan adres ile ayn1 olmasi gerekmektedir.

AJLE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI

6 TSG de gegen unvanir
tamami1 Ve numaratajda yer alan
adresin tamami yazilmaldir.

\ GLIGI VE GUVENLIGI GENEL MUDURLUGUNE

>sinde agilacak olan ortak saglik ve gilivenlik

7a tam unvan) adma .... ¢
I ] ‘  olarak Sn.... gérevlendirilmistir.

yiden Bip

vlliiiiaue 19 vuv 1
9 Imza tarihi olmalidir. ]
Imza
Sirke Midiirii Ad Soyad
Tarih

Bilgilerinize arz

Sorumlu Miidiirliik gérevini kabul ediyorum.

Imza
Ad Soyad
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Eger sorumlu miidiirliikk gorevini yapacak kisi sirket sahibi ya da ortagi ise sorumlu
miidiirlikk gorevini yapacagina dair taahhiitname gerekmektedir (Sekil 6.).

AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI
IS S/INUIGI VE GUVENLIGI GENEL MUDURLUGUNE

6 TSG'de gegen unvanin tamami TAAHHUTNAME

ve numaratajda yer alan adresin . .

tamami yer almahdir,. = SRRE (TSG’de gecen tam unvan) unvani ile adresinde agilacak
olan ortak saglik ve Zalik biriminde is ve islemlerden Bakanliga karsi sorumlu miidiir

olarak gorev yapacag P taahhiit ederim.

Q' imea tarihi olmalidic

Imza/Tarih/Ad Soyad

Sekil 6. Sorumlu miidiirlik taahhiitnamesi

Yap1 kullanma izin belgesinin asli veya onayli 6rnegi

“Yapr Kullanma Izin Belgesi’nin (Sekil 7.) sisteme yiiklenmesi gerekmektedir. Yap1
ruhsati ile yapilan bagvurular kabul edilmeyecektir.

Yapi1 kullanma izin belgesinde:

Ada, pafta ve parsel bilgilerinin numarataj belgesi ve tapu
senedinde yer alan Dbilgiler ile uyumlu olmasi
@ gerekmektedir. Imar calismasi sirasinda  degisiklik
yapilmast sonucunda belgeler arasinda uyumsuzluk var

ise ilgili Belediyeden eski-yeni ada-pafta-parsel
bilgilerine dair yaz1 talep edilmektedir.

15




YAP! KULLANMA IZIN BELGESI

Seies wwiar s e s o M Sege ey e

D. o e O E},

e —

e

Prge

-

Jron i

S Al RN WA hare 2

10 Ada, pafta ve parsel bilgilerinin

numarataj belgesi ve tapu senedinde yer alan
bilgiler ile uyumlu olmasi gerekmektedir.

e

Yapi Miteahhidinin Santiye Séfinin

AR AMAE. Lavah T S

Lonlelpdabesdcndesd sndondunde

i Su) empe @y Sena

W TS Y O Y T - - - )
Al M.

o e

8l

Sekil 7. Yapi Kullanma izin Belgesi Ornegi

Yap1 kullanma izin belgesine ait tiim sayfalar yiiklenmelidir.

3194 sayili Imar Kanunu'nun gegici 16 nc1 maddesine gore yapr kayit belgesi

diizenlenen bagimsiz boliimler i¢in yap1 kullanma izin belgesi aranmayacaktir. Sadece

yapi kayit belgesinin yliklenmesi yeterli olacaktir.

Tapu senedinde “arsa” olarak kayith olan ve yapr kullanim izin belgesinde niteligi

(diikkan, isyeri, mesken vb. niteliklerin beraber oldugu) tespit edilemeyen yapilarda,

bagli bulunulan tapu miidiirliigiinden yetki talep edilen bagimsiz birimin niteligi

hakkinda yazi1 veya Belediyeden yapi kullanim izin belgesinde diikkan/isyeri olarak

goriilen kismin OSGB agilmak istenen bagimsiz boliimle ayni yer olduguna dair yazi

alinmasi1 gerekmektedir. (“... ada, ....pafta, ....parsel de yer alan ..

boliim isyeri olarak kullanilmaktadir. « seklindeki ifade kabul edilmemektedir.

‘de yaz1 6rnegi bulunmaktadir.
Belediyeden alinan isyeri a¢ma ruhsatt bagimsiz birimin niteligini

kullanilmamaktadir.
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SAYI:

KONU:

...BELEDIYE BASKANLIGI
........ tarih ve .........yevmiye nolu tapuda ......pafta......ada.....parsel numarasi ile kayitli olan
ve adresi ............. olan yer ..... tarith ve .......... sayilt yap1 kullanma izin belgesinde ....... katta

gosterilen ...... isyeridir/diikkandir/vb dir. OSGB agilmak istenen yer ile ayni yerdir.

Imza/tarih

Sekil 8. OSGB agilmak istenen bagimsiz boliimin isyeri olduguna dair yazi

Numarataj veya adres tespit belgesinin ash veya onayli 6rnegi

Numarataj veya adres tespit belgesinde (Sekil 9.):

izin belgesindeki ve tapu senedindeki ada, pafta ve

@Ada, pafta ve parsel bilgilerinin yap1 kullanma
parsel bilgileri ile ayn1 olmasi gerekmektedir.

raporundaki adres bilgisinin uyumlu olmali,
numarataj belgedesinde mutlaka i¢ kapi numarasi
belirtilmelidir.

@Adres bilgisi ile kira sozlesmesindeki ve yangin
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BUYUKSEHIR
T.C.
KONYABUYUKSEHIR BELEDIVE BASKAN
Imar ve Sehireilik Daire Bagkanlag:
Kent Bilgi Sistern Sube Mudirhign

SAYI ¢ s srssssssssrssssssssssassasssamemaw
KONU 10 Ada, pafta ve parsel bilgilerinin yap
BASVURAM : ... .icsssssmrasssssnanns HoH H H

5 kullanma izin belgesindeki ve tapt

DEFE .- - .o tarihinde beledive senedindeki ada, pafta ve parsel bilgileri ile
.............. et cnnmennnannnes Nlahales .

Adresi agagida belirtilmigtir ayni olmasi gerekl‘nektedll‘.
ILCEADI @ sesssssess
MAHAILE = ©  sssssmssss
CADDESOHAK @ ...
SITE ADI
EAPI™O = ; ssssssssssamsmawms
TASOMAZREF « commmniil: 11 «ira sozlesmesindeki ve yangin raporundaki adre

bilgisinin uyumlu olmas1 gerekmektedir.

I¢ kap1 numaras1 mutlaka olmalidir. Binaya alinan belge kabu
edilmez. I¢ kapt numarasi olmamasi durumunda numarata

Kemt B belgesinde i¢ kap1 numarasinin olmadigi belirtilmelidir.

(Imzans ve Sayv: Numa

Sekil 9. Numarataj Belgesi'Ornegi

&l Belge; giincel (en geg bir y1l i¢inde alinmis) ve mal sahibi, basvuruda bulunan sirket
unvani, sirketin Ticaret Sicil Gazetesi’nde gecen ya da imza sirkiileri ile

yetkilendirilen sahislar adina diizenlenmis olmalidir.
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Kira sozlesmesi veya intifa hakki belgesinin ash veya onayli 6rnegi

Kira s6zlesmesinde (Sekil 10.):

@Adres bilgisinin numarataj belgesindeki adres

ile ayn1 olmasi,

@Kiram kisminda OSGB’nin TSG’deki unvanin
tamami ya da sirketin imza sirkiilerinde
yetkilendirdigi kisi iSminin yazmasi,

@Kiralayan kisinin mal sahibi ya da intifa hakki
sahibi olarak tapuda belirtilen kisi olmag1,

gerekmektedir.

KIRA SOZLESMEST S AN e e R S e N1

TAPU DAIRESI (Buraya Tasinmazin Bagh Oldud AN Kol 1t e
Mahallesi/lige/l| (Buray tapudaki mahallesi hane
Cadde/Sokag (Cadde veya sokak yazilacak) 13 e s ORGIRin
Mumarasi (Apartman kapi numaras: ve [

cak) TSG’deki unvani ya da sirketin
Kiralananin Cinsi Apartman dairesi imza sirkiilerinde yetkilendirdigi
Kiralayan (Kiraya verenin tam adi ve soyadi kisi iIsminin yazmasi gerekmektedir.
Kiralayanin T.C. Kimlik Mo (Kiraya verenin T.C. Kimlik no ya
Kiralayanin Adresi (Kiraya verenin tam adresi yazilacd
Kiraci (Kiracinin tam adi ve soyadi yazilac
Kiracinin T.C. Kimlik Mo (Kiracinin T.C. Kimlik no yazilacak)
Kiracinin Adresi (Kiracinin tam adresi yazilacak)
Akdin Baslangic Tarihi (Kira stzlesmesinin baslangic tarihi 14 Klralayan klsmm
Akdin Saresi (Kira sézlesmesinin slresi yazilacak mal sahibi olarak
Yillik Kira Bedeli
Aylik Kira Bedel tapuda belirtilen kisi
Kira Bedelinin Odeme Sekli olmas1 gerekmektedir.
Kiralanan Kullamm Sekli OSGB olarak faaliyet gisterilecektir
Kiralananmn Durama (Mal sahibi birden fazla
Kiralananla Birlikte Teslim | ... kjsi ise sahiplerin
Edilen Demirbaslar X

tamami imzalamalidir.)

(imza) (imza)

Eefil Kiraci Kiralayan

Sekil 10. Kira Sozlesmesi Ornegi
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&l Kiraci kisminda OSGB’nin TSG’de yer alan unvani ya da sirketin imza sirkiilerinde
yetkilendirdigi kisinin ismi yazmalidir.

&l Mal sahibinin birden fazla kisi olmasi durumunda mal sahiplerinin tamaminin kira
sozlesmesini imzalamasi gerekmektedir.

&! Mal sahibinin tiizel Kisilik olmasi durumunda imza yetkilisini gOsterir imza
sirkiilerinin de sisteme yiiklenmesi gerekmektedir.

el Kira sozlesmesi basvuru asamasinda gegerli olmalidir. Bu sebeple yiiklenen
sozlesmenin tarihine dikkat edilmelidir.

& Kira sozlesmelerini mal sahibi adina vekaleten imzalayan kisilerin bulunmasi
durumunda bu kisilere ait vekaletname orneklerinin (kiraya verme islemlerini

yapabilecegine dair) de sisteme yliklenmesi gerekmektedir.

Tapu senedinin onayl sureti veya intifa hakki belgesi
Kat maliklerinin oy birligi ile aldig1 karar érnegi (faaliyet gosterilecek yer tapuda mesken

olarak kayith ise)

Tapu senedinde (Sekil 11.):

@Yetki talep edilen bagimsiz birime ait olan tapu senedindeki
ada, pafta, parsel bilgileri ile yap1 kullanma izin belgesi ve
numarataj belgesindeki bilgiler ile uyumlu olmalidir.

Tapuda bodrum kat olarak nitelendirilen ancak zemin kat
niteligi tasiyan (girigi; yol seviyesi veya istii olan) OSGB
bagvurularinda, ilgili belediyeden alinmis "yol kotundan girigi"
olduguna dair yazinin sisteme yiiklenmesi talep edilmektedir.
Ayrica 6lgekli planda kotlar belirtilmelidir. Yonetmelikte talep
edilen odalarin arsiv ve tuvalet hari¢ +0 kotunda ya da daha
yiiksekte olmasi aranacak ve uygunlugu yerinde incelemede
kontrol edilecektir.

& Giris katin iistiinde kat niteligi tasiyan OSGB basvurularinda bina girisinin zemin kattan
olmasi yeterli goriilerek kabul edilecektir.

&l Tapu senedinden kat niteliginin anlagilamamasi ve yapi kullanma izin belgesinde yol
kotunun altinda kat oldugunun tespit edilmesi durumunda OSGB agilmak istenen
bagimsiz boliimiin kat niteligini gdsteren evrak talep edilecektir.

& Tapu senedinde depolu diikkdn/mesken vb. olarak goriinen yerlerde, deponun yetki

alimmak istenen boliimden bagimsiz olmasi durumunda “yetkili olunan siire boyunca
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depo kismina ge¢isin kapali tutulacagina, deponun kullanmayacagina ve 3. kisi ve

kurumlara kiraya verilmeyecegine” dair taahhiitname de talep edilecektir.

Mesken olarak kayith yerlerde;

d “Isyeri, diikkan, ofis, biiro” olarak kayitli olmayan yerlerde OSGB kurulabilmesi igin
(yani tapu kiitiigiinde mesken olarak kayith yerlerde kurulmasi ile ilgili) kat maliklerinin
oy birligi ile aldig “Ilgili adreste OSGB olarak faaliyet gosterilmesinde sakinca
bulunmadigi’na dair “apartman karar defteri” ya da “site yonetimi karar defteri’nin
antlan hususun belirtildigi sayfasinin asli veya noter onayli sureti ile binanin tiim
bagimsiz boliimlerinin sahiplerini gosterir yetkili idarelerce verilmis olan
belge/belgelerin sunulmasi (kat maliklerine ait onayli tapu Ornekleri, emlak vergisi
beyannamesi vb) gerekmektedir.

& Kat malikinin tiizel kisi olmasi durumunda imza yetkilisini gosterir imza sirkiileri talep
edilecektir.

&l Kat maliklerinden herhangi biri adina bagkasi tarafindan imza atilmasi durumunda bu
kisiye ait vekaletnamenin de bildirilmesi gerekmektedir.

&] OSGB olarak faaliyet gosterilecek adresin tapu ve/veya yapi kullanim izin belgesinde
“miistakil mesken” niteligi tagidig1 durumlarda, faaliyet gosterilecek yerin herhangi bir
site yonetimine bagh olup olmadigina dair ilgili kurumdan yazi talep edilecektir.

& Bagimsiz birimlerin tamamunin sahibi tek Kisi ise ilgili adreste OSGB olarak faaliyet
gosterilmesinde  sakinca olmadigma dair noter huzurunda diizenlenmis
muvafakatname talep edilecektir. Tek tapu senedi bulunmasi ve tapu senedinde mal
sahibi olarak birden fazla kisinin olmasi durumunda ise bu kisilerin tamamina ait
muvafakatname gerekmektedir.

& Tapuda mesken olarak kayithi tasinmaz i¢in binaya ait kat miilkiyetini kuran malik veya
malikler tarafindan imzalanmis bir yOnetim planinin mevcut olmasi ve yonetim
planinda tiim bagimsiz boliimlerin isyeri olarak kullanilabilecegine dair ibare bulunmasi

halinde yonetim planinin yiiklenmesi yeterli olacaktir.
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Sekil 11. Tapu Ornegi

1/100 6lgekli plan (ins. Tekn., Ing. Miih., Mimar tarafindan onayh)

Faaliyet gosterilecek yere ait olan 1/100 6lgekli planda:

&l Odalarm biyiiklikleri,

o] Kapilarin yerleri belirtilmeli, oda isimleri Yonetmelikte (ISG Hizmetleri Y&netmeligi,
Madde 12) ifade edilen sekilde yazilmalidir. (“Muayene odasi, ilkyardim ve acil
miidahale odasi, Is giivenligi uzmani odasi, Bekleme yeri, Arsiv odas1”)

&l Arsiv oda seklinde kapisi olan bir yer olmalidir.

Ayrica, plan1 onaylayan kisinin ad1, soyadi, unvani (Ins. Tek., Ing. Miih., Mimar), oda
sicil numarasi, 1slak imzasi1 ve plan olcegi yer almalidir. Plan iizerinde kesinlikle tahrifat

yapilmamalidir.

&l OSGB’ler, is saghig1 ve giivenligi hizmetlerinin yiiriitiilmesine ve personel sayisina

yetecek asgari biiyiikliikte; igsyeri hekimi tarafindan kullanilmak tizere en az 10
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metrekarelik bir muayene odasi, 15 metrekarelik ilkyardim ve acil miidahale, 10
metrekarelik is giivenligi uzmani odalari ile 12 metrekarelik bekleme yeri, uygun
biiytikliikte arsiv odas1 ve en az bir tuvalet ve lavabodan olusur.

OSGB’de yer alan odalar birbirinden bagimsiz olacaktir. Yalniz, “Ilkyardim ve acil
miidahale odas1” ile “muayene odas1” boliimlerine birbirinden gecise miisaade edilecek
olup bu boliimlerin hasta mahremiyetine uygun sekilde diizenlenmesi gerekmektedir.
Arsivin ayr1 bir oda olmasi gerekmektedir. Ancak gerekli durumlarda arsiv, yine oda
seklinde diizenlenmesi sart1 ile is glivenligi uzmani1 odasinda, muayene odasinda veya
bekleme yerinde bulunabilir fakat ilk yardim ve acil miidahale odasinda bulunamaz.
OSGB'de mutfak, depo, odyo odasi vb. bulunmasi halinde bu odalarin Yodnetmelikte zorunlu
olarak belirtilen odalardan bagimsiz olmasi1 gerekmektedir.

Planda rontgen odasi, odyo odasi vb. olmasi durumunda ilgili kurumlardan alinms izin
belgeleri talep edilecektir. (Saglik Bakanligi’ndan ilgili izinlerin alinmasi gerekmektedir.
Rontgen odasi icin TAEK ’e basvuru yapilmasi yeterli degildir.) Izinler alinmadan alet, makine,

techizat mekanda bulundurulmamali ve bunlarla ilgili odalar planda gosterilmemelidir.
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Yangin raporunun ash ya da onayl érnegi

Yangin Raporunda (Sekil 12.):

Sadece OSGB yetki belgesi miiracaatinda
bulunulan bagimsiz bolim i¢in diizenlenmis
olmalidir. Binanin tiimii i¢in alinan yangin raporu
kabul edilmeyecektir. Ayrica, adres bilgisi
numarataj belgesindeki adres bilgisi ile tutarh
olacaktir.

@Yangm raporunda ifade edilen hususlarin varlig
yerinde incelemede kontrol edilecektir.

T.C. -
<5 KONYA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLI Sy wpe—
L - Itfaiye Dairesi Baskanhg TURIZM BASKENTI
/ ’
Sﬂ)l B e e s e S e e A - 19 OSGB unvanina ve
et e OSGB’nin agilacag1 bagimsiz
RAPOR birime alinmalidir.

350 m* kapah alanda, bodrum ve zemin Kkatta faalivet gO! tedir.

adresinde bulunan
Ltd. $ti. tarafindan tarafindan “Ortak Saghk ve Giivegdik Birimi"” olarak a¥imak istenilen yer,
yangina kars: alinan koruyucu dnlemler elektrik, i 1 ve yangin glivenlik tesisatimin TS-EN
standartlanna uygun periyodik test ve bakim] apiimas: sartiyla buglinkii durumu ile
2007/12937 Kkarar sayih “Binalarin Yag ] '

¢ergevesinde uygundur,

20 Yangin raporunda alinan 6nlemlerin varlig1 yerinde

Mevcutlar: incelemede kontrol edilmektedir. Yangina kars1 gerekli
1.2 adet 6 kg’ hik yangin sdndiirme tipty tedbirlerin alindigi ve bu yerde OSGB acilmasinda
2.Acil durum aydinlatmalar mevcuttur, sakinca olmadig: belirtilmelidir.

FPamal Alvvssanos M avvaline Tadlkilalae.

Sekil 12. itfaiye Rap8

&l Yangin raporlariin sonu¢ kisminda faaliyet gosterilecek yerde yangina karst gerekli
tedbirlerin alindig1 ve bu yerde OSGB ag¢ilmasinda sakinca olmadig belirtilmelidir.
Yangin raporunun formatindan kaynakli bu ibarenin konulamamasi durumunda is
nevi/faaliyet konusu ortak saghk ve giivenlik birimi olarak belirtilmelidir.

&l Belge bagvuruda bulunan sirket unvani adina diizenlenmis olmalidir.

&l Yangin raporu bagvuru tarihine yakin (en geg bir y1l) tarihte alinmig olmalidir.
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KEP Alic1 Aktivasyon S6zlesmesi

o Sirkete ait KEP adresi alinmali ve ISG KATIP’in ilgili boliimiine kaydedilmelidir.
o lgili KEP adresinin aktif olup olmadigmimn kontrol edilebilmesi igin KEP alici
aktivasyon sozlesmesi de talep edilmektedir.

] KEP alic1 aktivasyon sozlesmesi yitklenmeden basvuru dosyasi incelenmeyecektir.

SGK ise Giris Bildirgeleri

&l SGK ise girig bildirgeleri yerinde incelemeden sonra talep edilmektedir.

d ise girislerin; basvuru asamasinda belirtilen, OSGB yetkisi talebinde bulunulan SGK
sicil numarasi iizerinden yapilmasi gerekmektedir.

&l SGK ise giris bildirgelerinde meslek adlari is giivenligi uzmanu, igyeri hekimi ve diger

yardimci saglik personeli/isyeri hemsiresi seklinde olmalidir.

Notlar

NOT-1: “OSGB, 17/07/2013 tarihli ve 28710 say1li Resmi Gazete *de yayimlanan “Isyeri Bina
ve Eklentilerinde Almacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Yonetmelik”te belirtilen niteliklere
uygun sekilde olusturulur ve 29/12/2012 tarihli ve 28512 sayli Resmi Gazete’de yayimlanan Is Saglig

ve Gilivenligi Hizmetleri Yonetmeligi EK-1"de belirtilen arag ve gereglerle donatilir.

NOT-2: iISG-KATIP’e yiiklenen biitiin belgelerin asli/ashni diizenleyen ilgili kurumca onayl

sureti/noter tarafindan onaylanmus sureti sirketin arsivinde tutulmalidir.

NOT-3: OSGB’deki odalarin her birinin kapisi olmali, oda bolmeleri tavana kadar uzatilmis
olmalidir. Tavan yiiksekligi 3 metre ve {izeri olan birimlerde ara duvarlar asgari olarak 3 metreye kadar

yiikseltilmelidir.

NOT-4: Bagvuru evraklarinda herhangi bir eksiklik olmas1 durumunda eksiklikler giderilinceye
kadar yerinde incelemeye gidilmeyecektir. Evrak eksikliklerinin giderilmesi igin 45 giin siire verilir.
Belirtilen siire icerisinde eksikler giderilmezse basvuru iade edilir ve 1 yil siire ile tekrar basvuru
yapilamaz.

NOT-4: Arsiv odasinda lavabo, musluk gibi dosyalarin zarar gorme riskine sebep olacak tesisat

bulunmamalidir.
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OSGB ADRES DEGISIKLIGI

e Adres degisikligine iliskin ISG Hizmetleri Y&netmeliginin 12 nci maddesinin 10 uncu
fikrasinda  “OSGB’lerde adres degisikliginden once veya unvan degisikligi
sonrasinda, e-devlet sistemi kullanilarak Genel Midiirliige bagvurulur. Yeni adresin
Genel Miidiirlikk¢e onaylanmasina miiteakip islemler ilk basvuru hiikiimlerine tabi
olarak yiritiliir. Adres degisikligi islemi tamamlanincaya kadar hizmet vermek
isteyen OSGB’ler, yetki aldig1 mevcut adreste faaliyetine devam eder...” hiikkmii yer
almaktadir.

o] Adres degisikligi islemleri ilk basvuru hiikiimlerine tabi olarak yiiriitiildiigiinden
istenilen belgeler igin ilk bagvuru sartlar1 mutlaka incelenmelidir.

&l Adres degisikligi bagvuru dilekgesi 6rnegi Sekil 13. ‘te yer almakta olup basvurular
ISG-KATIP iizerinden yapilmaktadir.
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el Adres degisikligi basvuru yazisi 6rnegi (Sekil 13.);

Say1:
Konu: OSGB Adres Degisikligi Basvuru Yazis1 (Dilekce)

AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI
IS SAGLIGI VE GUVENLIGI GENEL MUDURLUGUNE

.............. (TSG de gecen tam unvan) unvanli ........... numarali yetki belgesine sahip
ortak saglik ve giivenlik birimimizin adres degisikligi islemlerine dair 29/12/2012 tarihli ve
28512 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak vyiiriirliige giren Is Saghigi ve Giivenligi
Hizmetleri Yonetmeligi geregince istenen belgelerin ashi ya da onayli suretleri ek olarak
sunulmustur.

Gereginin yapilmasini arz ederim.

Tarih.../.../...
Isim Soyisim

Kase ve Imza

Yetki Verilen Mevcut Adres...........c.cccecueeenenieeee.... (yetki belgesinde gecen adres)
Tasinilmak istenen Adres:........ccoceeveeevennee. (numarataj belgesinde gegen adresin tamami)

Sabit Tel: e (O1=T o S E-posta:....cccveeverceeveciecne,

KEP adresi @ .coeveveeecece e (ilgili KEP adresinin aktif oldugunu ve bu adres
Gzerinden tarafima bildirim vyapilabilecegini beyan eder, KEP (izerinden tarafima ulasmayan
tebligatlardan dogabilecek sorumlulugu pesinen kabul ederim.)

Sekil 13. Adres degisikligi bagvuru dilekgesi 6rnegi
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Adres degisikligi islemlerinde ilk basvuru hiikiimlerine ek olarak;

s

“Giincel Ticaret Sicil Gazetesi’nin yliklenecegi alana mevcut ortaklarimizi gosterir
Gazete yiiklenmelidir. (son hisse degisikliginin yer aldigi1 Gazete ya da agiligtan beri
degisiklik yoksa kurulus Gazetesi gibi)

e Adres degisikliklerinde, yetki alinan mevcut adreste faaliyete devam edilecegine dair

Sekil 14. ‘deki 6rnegine uygun taahhiitname ytiklenmelidir.

AILE, CALISMA VE SOSYAL HIZMETLER BAKANLIGI
IS SAGLIGI VE GUVENLIGI GENEL MUDURLUGUNE

............... (TSG’de gecen tam unvan) unvani ile ............... (Yetki Belgesinde yer alan
adresin tamam) adresinde OSGB faaliyeti gosteren sirketimizin, adres degisikligi yerinde inceleme
tutanaginda onay verilene kadar yetki adresimizde faaliyet gdsterecegini taahhiit ederim.

Bilgilerinize arz ederim. Imza/Tarih/Ad Soyad

Sekil 14. Yetki alinan adreste faaliyet gésterecegine dair taahhiitname

e Adres degisikliklerinde giincel kurucu/ortak/y6netim kurulu tiyelerinin bilgilerinin yer

aldig1 beyan yazis1 Sekil 15. ‘deki 6rnegine uygun olarak yiiklenmelidir.

AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI
IS SAGLIGI VE GUVENLIGI GENEL MUDURLUGUNE

... belge numarasi ile OSGB olarak yetkilendirilmis olan ...................... (TSG’de gecen
tam unvan) unvanl sirketin giincel ortaklari/A. S.’de yonetim kurulu {iyeleri asagida yer
almaktadir.

Imza/Tarih/Ad Soyad
Sahsin Ad-Soyad: T.C. Kimlik Numarasi
Ortak Sirketin Unvam Ortak Sirketin Ticaret Sicil Numarasi ve
Ticaret Sicil Midiirliigi, Vergi Daire

Numarasi

Sekil 15. Giincel kurucu/ortak/yonetim kurulu iiyelerinin beyani
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Adres degisikligi bagvurularinda OSGB’nin yetki verilen adreste faaliyet gosterip
gostermedigi kontrol edilecektir.

Yetki verilen adres ve tasimilmak istenen adres kontrol edilerek her iki adresin de
uygunlugu incelenecektir.

Yerinde incelemelerde herhangi bir noksanligi bulunmadigi anlasilan firmalarin
yerinde inceleme tutanaginda uygun goriilmesi durumunda yetki aldiklari adresten
yetki alacaklart adrese 5 (bes) is giinii i¢inde taginmalari gerekecektir.

Yetki belgesi tekrar diizenleneceginden yetki belgenizin ash st dilekce ile tarafimiza
gonderilmelidir.

OSGB yetki belgesinin yeni adrese gore diizenlenebilmesi igin bagh bulunulan Ticaret
Sicil Miidiirliigii’nden adres degisikligi islemi tescil ettirilmeli ve tescil edildigini
gosterir tasdikname veya Gazete suretinin yerinde incelemenin onaylanmasindan sonra

ISG-KATIP’e yiiklenmesi gerekmektedir.
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OSGB VIZE BASVURUSU

)

a

Bes yillik vize siiresi, Bakanlikca yetki belgesinin diizenlendigi ilk tarih dikkate alinarak
hesaplanir.

Yetkilendirilen birimlerin belgesinin askida olmasi vize islemlerinin yapilmasina engel
teskil etmez. Belgesi askiya alinan birimler ilgili madde kapsaminda vize basvurusu
yapmalidir.

OSGB vize basvurusu YoOnetmelikte belirtilen siireler icinde OSGB sorumlu miidiirii
tarafindan ISG-KATIP {izerinden yapilmalidir. OSGB’nin askida olmasi durumu
disinda elden bagvuru kabul edilmemektedir.

OSGB sorumlu miidiirii tarafindan (e-imza ya da mobil imza kullamilarak) tam
zamanl is sozlesmeleri hari¢ ilk basvuru evraklarinin tiimiiniin ISG-KATIP’e
yiikklenmesi ve yetki belgesinin ashmin Genel Miidiirliigiimiize iist dilekge ile
gonderilmesi gerekmektedir.

Diizenlenecek evraklar i¢in yukarida gegen, ilk bagvuru asamasinda dikkat edilen,
hususlarin incelenmesi 6nem arz etmektedir.

Vize bagvurusuna iliskin eksiklikler ISG-KATIP iizerinden goriilebilmekte olup ayrica
bildirimde bulunulmayacaktir.

Vize siiresinin bitiminden itibaren ii¢ ay icinde vize isleminin tamamlanmamasi
durumunda yetki belgesi Genel Miidiirliikce dogrudan iptal edileceginden vize
siiresinin takibi 6nem arz etmektedir.

ISG Hizmetleri Yonetmeliginin 20 nci maddesinin ikinci fikrasinda gegen
“Yetkilendirilen kurumlar, bes yilin tamamlanmasina en fazla 60 giin kala vize iglemleri
icin Genel Miidiirliige e-devlet sistemi altyapisini kullanarak miiracaat eder. Yukarida
belirtilen siireler i¢cinde miiracaat etmeyen kurumlarin yetki belgeleri, vize islemleri
tamamlanincaya kadar askiya alinir, mevcut sdzlesmeleri iptal edilir ve yeni sézlesme
girisi yapamazlar. Vize siiresinin bitiminden itibaren ii¢ ay iginde vize isleminin
tamamlanmamas1 durumunda yetki belgesi Genel Miidiirliik¢e dogrudan iptal edilir.”
hiikmii geregince vize basvurusunda bulunmadigindan askiya alinan birimler bagvuru
asamasinda talep edilen tiim belgeleri (ISG-KATIP’ten sdzlesmeler iptal edildigi igin
tam zamanl is akidleri de dahil) ve yetki belgesinin aslini Genel Midiirligiimiize

gondermelidir.
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e Vize basvuru dilekgesi 6rnegi (Sekil 16.);

Say1:

Konu: OSGB Vize Basvurusu

AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI

IS SAGLIGI VE GUVENLIGI GENEL MUDURLUGUNE

.............. (TSG de gegen tam unvan) unvanli ........... numaral yetki belgesine sahip
ortak saglik ve giivenlik birimimizin vize islemlerine dair 29/12/2012 tarihli ve 28512 sayil1
Resmi Gazetede yaymmlanarak vyiiriirlige giren Is Saglhigi ve Giivenligi Hizmetleri
Yonetmeliginin 20 nci maddesinin ikinci fikrasi geregince istenen belgelerin asli ya da

onayli suretleri ek olarak sunulmustur.

Gereginin yapilmasini arz ederim.

Isim Soyisim
Kase ve Imza

Ek listesi:

Ek-1: Ticaret Sicil Gazetesi

Ek-2: imza sirkiisii

Ek-3: Yapi kullanma izin belgesi

Ek-4: Ada, pafta, parsel bilgilerinin yer aldigl numarataj veya adres tespit belgesi
(ilgili makamdan alinmis gilincel hali)

Ek-5: Tapu sureti

Ek-6: Kat maliklerinin oy birligi ile aldigi karar 6rnegi (yer tapuda mesken olarak kayitli ise)

Ek-7: Kira sozlesmesi (gegerliligi devam etmekte olan)

Ek-8: 1/100 olgekli plan

Ek-9: Yangin raporu (gecerliligi devam etmekte olan)

Ek-10: KEP Alici Aktivasyon S6zlesmesi

Ek-11: Kuruculari/Ortaklar belirtir taahhUtname,

KEP ADRESI: .......ovviuiceieiececessssssssssansanns (ilgili KEP adresinin aktif oldugunu ve bu adres

Gzerinden tarafima bildirim yapilabilecegini beyan eder, KEP izerinden tarafima ulasmayan
tebligatlardan dogabilecek sorumlulugu pesinen kabul ederim.)

Sekil 16. Vize bagvuru dilekgesi 6rnegi
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e Vize basvurularinda giincel kurucu/ortak/A.S’de yonetim kurulu tiyelerinin bilgilerinin

yer aldig1 beyan yazisi Sekil 17.’deki 6rnegine uygun olarak diizenlenmelidir.

yer almaktadir.

... belge numarasi ile OSGB olarak yetkilendirilmis olan
gecen tam unvan) unvanli sirketin giincel ortaklari/A.S.’de yonetim kurulu tiyeleri asagida

AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI

IS SAGLIGI VE GUVENLIGI GENEL MUDURLUGUNE

(TSG’de

Imza/Tarih/Ad Soyad

Sahsin Ad-Soyadi
Ortak Sirketin Unvani

T.C. Kimlik Numarasi

Sirket icin Ticaret Sicil Numarasi ve
Ticaret Sicil Midiirliigi, Vergi Daire
Numarasi

Sekil 17. Giincel kurucu/ortak/yonetim kurulu iiyelerinin beyani
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BELGE UCRETI VE UYGULAMALARI

e Belge bedelleri her yil makam oluru ile belirlenmekte ve degisiklik gostermektedir.

(Giincel belge iicretlerine duyurulardan ulasabilirsiniz.)

el Belge iicretleri T.C. Ziraat Bankasi Subesi Kurumsal Tahsilat Program
aracihigiyla Is Saglhign ve Giivenligi Genel Miidiirliigii Kurumsal Tahsilat Hesabina
yatirilacaktir. Doner sermaye hesabina IBAN numarasi ile yatirilan iicretler kabul

edilmemektedir.

& Yetki belgesi almak ilizere miiracaatta bulunulan ve yapilan 6n inceleme ve detayli
inceleme sirasinda eksik evraki olmadigi anlasilan OSGB’lerden, dosya tamamlanma
tarihi esas alinacak sekilde yerinde inceleme programina dahil edilmeden 6nce, kamu
kurumlarindan ise yerinde inceleme sonrasinda yetki belgesi ticreti alinacaktir. Belge
iicreti tarafimizca talep edildikten sonra, yetki belgesi ID numarasi ile T.C. Ziraat

Bankasi Subesi Kurumsal Tahsilat Hesabina yatirilmahdir.

] OSGB’lerin yetki almis olduklar1 adreste yapacaklar1 adres kiigliltme talepleri (Kat,
boliim iptali) yeni belge basimi olarak degerlendirilecek ve belge yenileme ticreti
alinacaktir. Adres degisikligine ve adres biiylitmeye iliskin talepler ise yeni yetki belgesi

basvurusu islemlerine tabi olacaktir.

o] Hem adres hem unvan degisikligi yapilmas1 durumun her bir islem i¢in ISG-KATIP

iizerinden ayr1 ayr1 bagvuru yapilir. Belge ticretleri ayr1 ayri alinir.

&l Yetki belgesini vize ettirmek tizere bagvuruda bulunan OSGB’lerin ayn1 zamanda adres

degistirmesi halinde belge ve vize iicretleri ayr1 ayr1 alinacaktir.

&l Vize bagvurusunda bulunan OSGB’lerin ayni zamanda unvan degistirmesi halinde

belge yenileme ve vize {icretleri ayr1 ayr1 alinacaktir.
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YERINDE INCELEMEDE DIKKAT EDIiLECEK HUSUSLAR

Adres Tespiti

d llgili bagimsiz béliimiin kapisina numarataj levhasinin takilmis olmasi gerekmektedir.

Oda biiyiikliiKleri, isimlikleri, béliimlendirmeler

& Arsiv odasi olarak kullanilacak odanin ihtiyaci karsilayacak biiyiikliikte olmasi

gerekmektedir.

& Bekleme yeri en fazla iki bolimden olusabilir. Alani, metrekare hesabinda mevzuatta

gegen toplam metrekarenin altinda olmamalidir.

&1 Oda isimlikleri Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Y6netmeligine gore;

. Muayene odast,

. [lkyardim ve acil miidahale odast,
o Is glivenligi uzman1 odas,

° Arsiv odast,

o Bekleme vyeri,

seklinde olmalidur.

&l OSGB’lerin bagimsiz her bir boliimiini birbirinden ayirmak {izere kullanilan ayiric
bdlme duvar tavan yiiksekliginin 3 metreden az oldugu yerlerde tavana kadar, tavan
yiiksekliginin 3 metreyi astig1 hallerde ise 3 metreden az olmayacak sekilde uygun

nitelikte yap1 malzemesi ile tavana dogru yiikseltilecektir.

] OSGB’lerde is giivenligi uzmani, muayene, arsiv, ilkyardim ve acil miidahale odalar
ve bekleme yerinin tavan yiiksekliklerinin 2,20 metreden az olmamasi gerekmektedir.
Tavan yiiksekliginin degisim gosterdigi durumlarda belirtilen yiiksekligin altinda kalan

izdlistimii alanlarinin tiim alandan diistilecektir.
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el “ilk yardim ve acil miidahale odas1” ile “muayene odas1” na gegisler diger odalardan

bagimsiz olmalidir. Bu boliimler hasta mahremiyetine uygun sekilde diizenlenmelidir.

Aracg ve gerecler

o ilgili Yonetmelik Ek-1°de belirtilen ara¢ ve geregler calisir durumda bulunmalidir.
Personelin ihtiyaclarimi karsilayacak yeterli ofis malzemesi mevcut olmalidir. Ayrica
arsiv odasinda arsivlenecek dosyalarin yerlestirilebilmesi i¢in raf veya dolap gibi
mobilyalarin bulunmasi gerekmektedir. Banyo, mutfak goriinimii olan odalar arsiv

olarak kabul edilmemektedir.

Yangina Kkarsi tedbirlerin alindigini gosterir, yetkili mercilerden
alinan belgeye uygunluk

& Yangina kars1 gerekli tedbirlerin alindigini gosterir belgede ifade edilen hususlarin

birim igerisinde mevcudiyeti kontrol edilecektir.

Ortam si1cakligini saglayacak gerekli donanim

&l OSGB’nin merkezi bir 1sinma sistemi veya sabit bir 1smnma sistemine sahip olmasi
gerekmektedir.
&l Seyyar elektrikli siticilar kabul edilmeyecektir.

&l Kombi veya merkezi sistemi olmayan birimler i¢in klima takilmasi gerekmektedir.

Aydinlatma, Havalandirma ve Tabela
&l OSGB’nin biitiin béliimlerinin uygun sekilde aydinlatilabiliyor olmasi gerekmektedir.
&l OSGB’nin biitiin béliimlerinin havalandirilabiliyor olmasi gerekmektedir.

& Ayrica, yetki belgesi diizenlenmeden Yonetmeligin Ek-8’inde yer alan tabela

astlmamalidir.
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OSGB UNVAN DEGISIKLIGI

& Unvan degisikligi basvurular1 ISG-KATIP iizerinden yapilacaktir.

e Asagida belirtilen evraklarm ISG-KATIP’e yiiklenmesi gerekmektedir.
+ Dilekge (Sekil 18.)
4+ Unvan degisikligine iliskin Ticaret Sicil Gazetesi,
4+ Imza sirkiileri,

&1 Basvurunun ISG-KATIP’ten yapilmasmi miiteakip OSGB yetki belgesinin asli bir
dilekce ekinde Genel Miidiirliige gonderilecektir.

&1 Unvan degisikligi yapan birimlerin ISG Hizmetleri Y®onetmeliginin 12 nci maddesi 10
uncu fikrasinda yer alan “OSGB’lerde adres degisikliginden o6nce veya unvan
degisikligi sonrasinda, e-devlet sistemi kullanilarak Genel Miidiirliige basvurulur. Yeni
adresin Genel Miidiirliikce onaylanmasina miiteakip islemler ilk bagvuru hiikiimlerine
tabi olarak yiiriitiiliir. Adres degisikligi islemi tamamlanincaya kadar hizmet vermek
isteyen OSGB’ler, yetki aldigi mevcut adreste faaliyetine devam eder. Unvan
degisikliginde yetki belgesi yenileme basvuru siiresi 30 giindiir.” ) hilkkmii geregince

Genel Miidiirliigiimiize en geg¢ 30 giin igerisinde basvurmalar1 gerekmektedir.
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&l Unvan degisikligi bagvuru yazis1 6rnegi (Sekil 18.);

Say1:
Konu: OSGB Unvan Degisikligi Basvuru Yazis1 (Dilekge)

AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI
IS SAGLIGI VE GUVENLIGI GENEL MUDURLUGUNE

........... numarali yetki belgesine sahip ortak saglik ve gilivenlik birimimizin unvan
degisikligi islemlerine dair 29/12/2012 tarihli ve 28512 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yiiriirliige giren Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi geregince
istenen belgelerin asli ya da onayli suretleri ek olarak sunulmustur.

Gereginin yapilmasini arz ederim.

Tarih.../.../...

Isim Soyisim

Kase ve Imza

Ek-1: Unvan degisikligine dair Ticaret Sicil Gazetesi

sureti

Ek-2: Yetki belgesinin asli Yetki belgesinin asli Ust dilekce ile Genel
Midurlige gonderilmelidir.

Eski Unvan:......ccoceeveveereeecverenenne. (Yetki belgesinde gegen tam unvan)

Yeni Unvan:........eeecnnnne. (Ticaret Sicil Gazetesinde ge¢en tam unvan)

Sabit Tel: e (O1=T o S E-posta:....cccevecerceeveciecee,
KEP adresi : ............. vevereneereenes sesseneneneeennene (11gIHlI KEP adresinin aktif oldugunu ve bu adres

lzerinden tarafima bildirim vyapilabilecegini beyan eder, KEP {izerinden tarafima ulasmayan
tebligatlardan dogabilecek sorumlulugu pesinen kabul ederim.)

Sekil 18. Unvan degisikligi bagvuru dilekgesi 6rnegi
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OSGB PLAN DEGISIKLIGI

&! OSGB tarafindan basvuru dosyasinda beyan edilen yerlesim plani, bina ve donanimda
Genel Midiirlik onayr alinmadan hicbir sekilde degisiklik yapilamaz. Yerlesim
planinda degisiklik yapilmak istenmesi halinde yeni yerlesim planmi gosterir 1/100
6lcekli plan ile ISG-KATIP iizerinden Genel Miidiirliige basvurulur.

&l Yetkilendirilen tarih itibariyle yerlesim plani i¢erisinde bulunmayan bir yerin sonradan
yetki almman adrese dahil edilmek istenmesi halinde ilgili Yonetmeligin 12 nci
maddesinin onuncu fikrasinda belirtilen adres degisikligi hiikiimlerine tabi olarak

islemler yiirttiliir.

YETKIi BELGESININ iPTAL EDILMESI iCIN

& Asagida belirtilen evraklarin Genel Miidiirligiimiize génderilmesi gerekmektedir.
+ Sirket yetkilisinin imzalamis oldugu ve yetki belgesinin iptal edilmesini agik¢a
talep eden dilekce
+ Imza sirkiilerinin sureti,

+ Yetki belgesinin asli.

Yetki belgesi iptaline iliskin lgili Yonetmeligin 13 {inii maddesinin altinci fikrasinda
“OSGB’ler herhangi bir sebeple faaliyetlerini birakmalar1 veya belgelerinin Genel Miidiirliikkce
iptal edilmesi halinde 30 giin icinde yetki belgelerinin asillarint Genel Miidiirliige iade
ederler.” hitkmii ve 22 nci maddesinin besinci fikras1 “Yetki belgesi iptal edilen OSGB ve
subelerinin kurucu veya ortaklarinin, iptal tarihinden itibaren iki yil igerisinde yaptigi

basvurular; iki yilin tamamlanmasina kadar askiya alinir.” hitkmii yer almaktadir.
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